
Wir suchen einen erfahrenen und zuverlässigen Buchhalter (m/w/d), der unser Team tatkräftig 
unterstützt. Als Buchhalter (m/w/d) sind Sie verantwortlich für die vorausschauende 
Buchhaltungsvorbereitung für unseren Steuerberater. 

 

Ihre Aufgaben: 

 

- Verbuchung von täglichen Geschäftsvorfällen 

- Kontierung und Buchung von Rechnungen und Belegen 

- Durchführung des Zahlungsverkehrs und Überwachung von Zahlungseingängen 

- Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen 

- Abstimmung von Konten und Klärung von Differenzen 

- Zusammenarbeit mit unserem Steuerberater bei der Erstellung der Jahressteuererklärungen 

 

Ihr Profil: 

 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. als Steuerfachangestellte/r oder vergleichbar 

- Fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung und Erfahrung in der Nutzung von DATEV-Tools 

- Praktische Erfahrung in der Nutzung von Lexoffice wäre von Vorteil 

- Genaue und sorgfältige Arbeitsweise, Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 

- Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

 

Wir bieten Ihnen: 

 

- Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgaben in einem motivierten Team 

- Einen modernen Arbeitsplatz und eine angenehme Arbeitsatmosphäre 

- Weiterbildungsmöglichkeiten und die Möglichkeit zur beruflichen Weiterentwicklung 

- Leistungsgerechte Vergütung und flexible Arbeitszeiten 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen! 


